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ACTA N° 47 

 

FECHA:   Bogotá, Julio 16 de 2024 Bogotá, 

HORA:            1:30 pm   

LUGAR:          Centro Transitorio Villa Kennedy  

TEMA:            Gestión Documental Cualificación   

 

 

ASISTENTES: Según lista adjunta 

 

DESARROLLO: 

 

Se inicia la charla donde se da una retroalimentación de todos los formatos de cómo se 

deben diligenciar FOR-PSS-525, FOR-PSS-697, FOR-PSS-523, FOR-PSS-224, FOR-

PSS-730, FOR-PSS-575FOR-PSS-518, se da conocer el formato FOR-GD-023 que fue 

actualizado y se retroalimenta la importancia de gestionar y administrar la producción 

documental de la entidad, implementación, seguimiento y control, con el fin de conservar 

y preservar las historias sociales, siendo así se da algunas recomendaciones. 

1. Sensibilizar a los profesionales sobre la importancia de cada documento y 

responsabilidad en el manejo de los documentos. 

2. Los documentos no deben presentar errores deben de ser impecables sin 

borrones, enmendaduras y sin manchas. 

3. Todo documento debe ser diligenciado tal como se encuentra en el documento. 

4. La entrega de actas ahora tiene un número consecutivo. 

5. Toda la información registrada sea verídica y revisada. 
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Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

   

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día. 

En constancia de lo anterior firman: Listado anexo 

 

Anexos: Formato planilla de Asistencia 

 

Elaboró: Brenda Yisel Martinez 
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