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ACTA N° 47
FECHA: Bogoté, Julio 16 de 2024 Bogota,
HORA: 1:30 pm
LUGAR: Centro Transitorio Villa Kennedy
TEMA: Gestion Documental Cualificacion

ASISTENTES: Segun lista adjunta

DESARROLLO:

Se inicia la charla donde se da una retroalimentacion de todos los formatos de como se
deben diligenciar FOR-PSS-525, FOR-PSS-697, FOR-PSS-523, FOR-PSS-224, FOR-
PSS-730, FOR-PSS-575FOR-PSS-518, se da conocer el formato FOR-GD-023 que fue
actualizado y se retroalimenta la importancia de gestionar y administrar la produccion
documental de la entidad, implementacion, seguimiento y control, con el fin de conservar
y preservar las historias sociales, siendo asi se da algunas recomendaciones.

1. Sensibilizar a los profesionales sobre la importancia de cada documento y
responsabilidad en el manejo de los documentos.

2. Los documentos no deben presentar errores deben de ser impecables sin

borrones, enmendaduras y sin manchas.

Todo documento debe ser diligenciado tal como se encuentra en el documento.

La entrega de actas ahora tiene un nimero consecutivo.

5. Toda la informacion registrada sea veridica y revisada.
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Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucién

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia.

En constancia de lo anterior firman: Listado anexo

Anexos: Formato planilla de Asistencia

Elaboro: Brenda Yisel Martinez

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.


mailto:integracion@sdis.gov.co

Cédigo: FOR-GD-023

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA, Fecha: Memo 12023023863 - 14/08/2023

Pagina: 1de 1
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Tratamento de datos parsonales: Los Catos personales aqul consignados tienen carécter confidenclal, razén por la cual es un daber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divuigar informacién aiguna en propdsite diferente a
la de este registro 80 pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 da 2013.
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